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              ВВЕДЕНИЕ 

Настоящий порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-

ФЭ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Минпросвещения России от 27.07.2022 

№ 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; Приказом  Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 01.07.2013г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам», Положением о научно-образовательном центре «Эксперт» (далее  - НОЦ «Эксперт»), 

утвержденном генеральным директором  ООО «Коломенский ЦСМ» от 15.05.2019 №209.  

 

1. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

В документе используются термины и определения, принятые в Федеральном законе от 29.12.2012 

№ 273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации», а также следующие термины, определения и 

сокращения с соответствующими определениями:  

Дополнительное профессиональное образование: ДПО: вид образования, направленный на 

удовлетворение образовательных и профессиональных потребностей, профессиональное развитие 

человека, обеспечение соответствия его квалификации меняющимся условиям профессиональной 

деятельности и социальной среды; 

Дополнительные профессиональные программы: ДПП: программы, посредством которых 

реализуется дополнительное профессиональное образование.  

Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации: ДПП ПК: 

образовательная программа, направленная на совершенствование и (или) получение новой 

компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) повышение 

профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. 

Дополнительная профессиональная программа профессиональной переподготовки: ДПП 

ПП: образовательная программа, направленная на получение компетенции, необходимой для 

выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой квалификации. 

Заказчик: физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее 

платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора. 

Заявка: официальное обращение, содержащее просьбу о предоставлении образовательной услуги. 

Заявление: официальное обращение физического лица с просьбой о предоставлении 

образовательной услуги. 

Слушатель: лицо, осваивающее дополнительные профессиональные программы. 

Календарный учебный график: документ, входящий в структуру дополнительной 

профессиональной программы, определяющий общий план учебного процесса (по неделям или 

дням), последовательность и чередование теоретического обучения, практического обучения, 

промежуточной аттестации, итоговой аттестации обучающихся. 

 

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий Порядок регламентирует приём граждан на обучение в НОЦ «Эксперт» по 

ДПП. 
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1.2. Прием на обучение в НОЦ «Эксперт» проводится на принципах равных условий 

приема для всех поступающих. На обучение принимаются лица, независимо от    гражданства, 

места жительства, национальной, этической и религиозной принадлежности и других 

обстоятельств. 

1.3. НОЦ «Эксперт» не вправе оказывать предпочтение одному заказчику перед другим в 

отношении заключения договора на оказание платных образовательных услуг, кроме случаев, 

предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами. 

1.4. К освоению ДПП (ДПП ПП и ДПП ПК) допускаются: лица, имеющие среднее 

профессиональное и (или) высшее образование; лица, получающие среднее профессиональное и 

(или) высшее образование. 

 

3. ИНФОРМИРОВАНИЕ ОБ УСЛОВИЯХ ПОСТУПЛЕНИЯ 

2.1. НОЦ «Эксперт» предоставляет поступающим возможность ознакомиться с правами и 

обязанностями слушателей, а также   условиями организации образовательного процесса, 

посредством размещения на сайте НОЦ «Эксперт» следующих документов, регламентирующих 

образовательную деятельность:  

— Лицензия на осуществление образовательной деятельности; 

— Положение о научно-образовательном центре «Эксперт»; 

— Порядок приёма на обучение по дополнительным профессиональным программам; 

— Положение об итоговой аттестации слушателей дополнительных профессиональных 

программ; 

— перечень реализуемых программ;  

— образец договора на оказание образовательных услуг; 

— иные документы и информация в соответствии с требованиями Постановления 

Правительства Российской Федерации от 20.10.2021 №1802 «Об утверждении Правил 

размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно 

телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации». 

2.2. С указанными документами можно ознакомиться при личном визите в НОЦ «Эксперт». 

 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА 

3.1. Прием на обучение по программам дополнительного профессионального образования 

проводится по заявке юридического лица или заявлению физического лица.  На основании заявки 

или заявления заключается договор на оказание образовательных услуг. 

3.2. В заявке на обучение заказчик предоставляет следующую информацию: 

-   сведения о лицах, направляемых на обучение, в соответствии с пунктами Приложения 1; 

- сведения о документах государственного образца о высшем образовании или среднем 

профессиональном образовании, или справку об обучении, в том случае, если направляемые на 

обучение получают соответствующее образование; 

- сведения о документе иностранного государства об образовании, признаваемого 

эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об образовании (с 



 
 

Регистрационный номер 

документа 

ПР-01-2024 

 

ООО «КОЛОМЕНСКИЙ ЦСМ» 

НАУЧНО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦЕНТР 

«ЭКСПЕРТ» 

Стр.5 из 8 

№ издания 1 

Дата выпуска 19.02.2024 г. ПОРЯДОК ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО 

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

Оригинал 

документа 

 
 

5 

 

приложением) со свидетельством его эквивалентности либо легализованного в установленном 

порядке - для лиц иностранного государства. 

3.3. В заявлении физические лица предоставляют следующую информацию: 

 - сведения   в соответствии с пунктами Приложения 2; 

 - сведения о документе государственного образца о высшем образовании или среднем 

профессиональном образовании, или справку об обучении, в том случае, если лицо получает 

соответствующее образование; 

- сведения о документе иностранного государства об образовании, признаваемого эквивалентным 

в Российской Федерации документу государственного образца об образовании (с приложением) 

со свидетельством его эквивалентности либо легализованного в установленном порядке - для лиц 

иностранного государства. 

3.4. Заявки и заявления могут поступать в НОЦ «Эксперт»: 

- по электронной почте (на официальный адрес НОЦ «Эксперт» info@noc-expert.ru ); 

- почтовым отправлением с уведомлением о вручении (на почтовый адрес ООО «Коломенский 

ЦСМ» 140411, Московская область, г. Коломна, ул. Октябрьская, д.45а. 

Заявки также могут быть переданы заказчиком собственноручно в НОЦ «Эксперт» при личном 

визите. Прием заявок и заявлений осуществляет методист НОЦ «Эксперт». 

        3.6. В договоре об оказании платных образовательных услуг указываются сведения, 

предусмотренные Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 № 1441. 

     3.7.  Заказчики, представившие заведомо ложные документы (сведения о документах), несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

5. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ 

4.1. Зачисление на обучение по программам ДПП ПК и ДПП ПП в НОЦ «Эксперт» 

проводится по мере формирования группы. 

4.2.  НОЦ «Эксперт» обеспечивает доведение информации о зачислении или об отказе в 

зачислении на обучение с указанием его причины по электронной почте, указанной в заявлении,  

или при личном визите. 

4.3. Зачисление на обучение оформляется приказом директора НОЦ «Эксперт», изданию 

которого предшествует заключение договора на оказание образовательных услуг. Лицо считается 

зачисленным на обучение с даты, указанной в приказе. 

4.4.  Слушатели НОЦ «Эксперт» имеют право: 

- пользоваться имеющейся в НОЦ «Эксперт» нормативной, технической, учебной и методической 

документацией по вопросам профессиональной деятельности, а также информационным 

мультимедийным фондом; 

- принимать участие в конференциях, семинарах и представлять результаты своих научных 

исследований; 

- обжаловать решения НОЦ «Эксперт» в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации и локальными актами НОЦ «Эксперт». 

        4.6. Формирование группы слушателей осуществляется по мере поступления заявок и 

mailto:info@noc-expert.ru
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заявлений, но не позднее, чем за 10 дней до начала реализации дополнительной профессиональной 

программы. Зачисление слушателей возможно на обучение по программам из числа реализуемых 

НОЦ «Эксперт» в текущем году, а также на программы в соответствии с запросом заказчика.  

 Численность группы определяется директором НОЦ «Эксперт», исходя из специфики 

реализуемой дополнительной профессиональной программы и иных аспектов деятельности НОЦ 

«Эксперт». 

6. ОСОБЕННОСТИ ПРИЕМА ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ 

ВОЗМОЖНОСТЯМИ  ЗДОРОВЬЯ 

5.1. НОЦ «Эксперт» обеспечивает условия прохождения обучения для поступающих из числа 

лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

5.2. НОЦ «Эксперт» создает специальные условия для поступающих из числа лиц с 

ограниченными возможностями здоровья на сновании сведений, содержащихся в заявления о 

приеме. 
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Приложение 1 

Ф 01 ПР-01-24 

Оформляется на бланке организации 

 

Директору НОЦ «Эксперт» 

ООО «Коломенский ЦСМ» 

 

ЗАЯВКА. 

 

Прошу принять заявку на обучение по программе повышения квалификации/ 

профессиональной переподготовки  

  (наименование программы) 

 

     

     

следующих заявителей: 

    

 

№ 

п/п 

ФИО, паспортные данные, 

СНИЛС 

Уровень 

образования, 

реквизиты 

документов об 

образовании 

Должность Телефон, е-mail 

     

     

      

     

     

 

 

 

 

 

                                                        МП 

                          

   

 

Дата «____» ____________20__г. 

 

 

Руководитель    

 (Подпись) (ФИО) 
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Приложение 2 

Ф 02 ПР-01-24 

 

Директору НОЦ «Эксперт» 

ООО «Коломенский ЦСМ» 

 ФИО (полностью) _____________________________________ 

 _____________________________________________________ 

 проживающий(ая) по адресу ____________________________ 

 _____________________________________________________ 

 телефон (раб.) ________________________________________ 

 телефон (моб.) ________________________________________ 

 эл. почта _____________________________________________ 

 место работы _________________________________________ 

 _____________________________________________________ 

 должность ___________________________________________ 

 образование __________________________________________ 

 квалификация ________________________________________ 

 полное наименование организации, выдавшей документ об 

образовании __________________________________________ 

 _____________________________________________________ 

 реквизиты документа __________________________________ 
 

 

 

Заявление 

 

Прошу зачислить меня на обучение по дополнительной профессиональной программе  повышения 

квалификации/профессиональной переподготовки __________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________                                                  

(наименование программы) 

 в Научно-образовательный центр «Эксперт» ООО «Коломенский ЦСМ».  

 

 

Создание специальных условий:                                                     ДА                    НЕТ 

 

(для лиц с ограниченными возможностями здоровья) 

 

 

Дата «___»____________20__г.                                                      _________________/__________________________________ 

                                                                                                                                            (подпись)                  (ФИО) 
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